附件4：巡察通知模板

关于中共北京科技大学委员会
巡察XXXX的通知

XXXX党委：
根据学校党委20XX年度巡察工作统一部署安排，近期对XXX学院开展巡察，时间为一个月左右。现将有关事项通知如下：
一、工作任务
[bookmark: _Hlk528755514][bookmark: _GoBack]巡察工作突出政治巡察，围绕在党的领导、党的建设、全面从严治党、党风廉政建设和反腐败斗争、重点领域风险防控、落实教育部党组上一轮巡视和巡视督查我校整改情况等六个方面存在的问题以及学校党委要求了解的其他情况。重点检查被巡察单位领导班子及其成员特别是主要负责人维护党中央权威和集中统一领导情况、学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想情况、贯彻落实党章和党的十九大精神情况、落实意识形态工作责任制情况、基层党组织建设情况、执行中央八项规定及其实施细则精神和整治“四风”情况、党规党纪执行情况、领导干部廉洁自律和整治师生身边腐败问题情况、教育部党组上一轮巡视、巡视督查整改落实情况以及学校党委要求了解的其他情况。

二、工作方式
巡察程序主要有了解准备、实施巡察、总结汇报、结果反馈、成果运用、落实督办、立卷归档等。
巡察期间，巡察组将通过召开领导班子见面会和动员会，问卷调查、听取汇报、列席有关会议、召开座谈会、受理信访、个别谈话、抽查调阅资料、实地走访调研等方式开展巡察工作，并对巡察中发现的重点问题进行深入了解。
学院党委收到巡察组反馈意见后，应当认真整改落实，于反馈之日起10个工作日内上报整改方案，建立台账，明确任务清单、责任清单，并于2个月内将整改落实情况报告报送巡察办。
三、工作要求
1.被巡察单位须选定专人作为巡察工作联络员，全程负责与巡察组的沟通对接工作。请于XX月XX日前将联络员的姓名、职务、联系方式报巡察办。
[bookmark: _Hlk526774831][bookmark: _Hlk526774888]2.被巡察党组织须按照准备材料清单要求备齐相关材料并提交书面自查报告。自查报告须经学院党委书记签字并加盖公章后于XX月XX日前报巡察办。
拟定于XX月XX日XX:XX—XX:XX，召开巡察XXX学院巡察工作动员会，请按照附件要求做好相关准备工作。
3.被巡察单位，尤其是领导班子及其成员应当自觉接受巡察监督，积极支持和配合巡察组的工作，按要求如实汇报情况，及时提供巡察组要求的信息和原始资料；要高度重视巡察中发现的问题，按照要求进行整改；不得指使、强令有关人员干扰、阻挠巡察工作或者诬告、陷害他人；不得打击、报复、陷害反映问题的师生。
4.巡察动员大会后，学院应在办公场所显著位置和学院网站发布巡察工作公告，公布巡察时间、巡察任务、工作方式、巡察组组成人员和联系电话、邮箱及信访接待方式等。

联系人：牛  珩   黄东旭
电  话：62332307
地  址：办公楼205 
特此通知！

附件：巡察组进驻前被巡察党组织须准备的相关工作

北京科技大学巡察工作办公室
20XX年X月X日


附件：
巡察组进驻前被巡察党组织
须准备的相关工作
[bookmark: _Toc527990979]
一、情况沟通
[bookmark: _Hlk526840533][bookmark: _Hlk526840580]巡察组进驻后，召开领导班子见面会，巡察组组长和巡察办负责同志向学院主要负责人和领导班子其他成员通报巡察工作任务，明确巡察工作要求，就共同做好巡察工作交换意见。根据工作需要，巡察组其他成员列席。请被巡察单位提前做好相关工作安排。
二、动员大会
1.建议议程
学院院长主持召开巡察工作动员会，巡察组组长作巡察工作动员讲话，通报巡察重点任务、总体安排等；领导小组负责同志提出工作要求；党委书记作表态发言。
[bookmark: _Toc527990980]2.参会人员
[bookmark: _Hlk527989451][bookmark: _Hlk527989463]校领导，巡察组全体人员，巡察办有关人员，学院领导班子成员，近3年内退出领导岗位的领导班子成员，党委委员，科级及以上领导干部，具有高级技术职务的教师，党支部书记、系（所、中心）主任，部分教代会代表，工会委员，中青年教师代表，离退休人员代表，学生代表等。
应参会人数不得少于教职工总人数的80%且不少于100人；实际参加人数不少于应到人数的80%，请学院在XX月XX日前向巡察办报送拟参加动员会人数和人员组成比例情况，动员会请组织签到，并将签到表交给巡察组。
[bookmark: _Toc527990981]3.调查问卷
调查问卷由巡察办负责制定，在巡察工作动员会上发放，由巡察组统一回收并统计分析。
[bookmark: _Toc527990987]三、听取汇报
巡察组听取学院党委工作汇报。工作汇报应按照本《通知》第一条“工作任务”中列出的监督检查内容逐一对照进行，重点汇报存在的主要问题，汇报时间20分钟。
根据工作需要，巡察组还可听取纪检委员专题汇报及其他工作专题汇报，具体要求巡察组另行通知。
四、材料准备
1. 自查报告（对照巡察内容撰写，学院党委书记签字并加盖公章，3000字以内）；
2. 在职人员和三年内离退休人员花名册;
3. 巡察工作动员会拟参会人员名单；
4. 学院“十三五”发展规划；
5. 年度工作计划和总结； 
6. 党代会、教代会工作报告；
7. 党政联席会、党委会议事规则等规章制度文件；
8. 学院党政发文等有关规章、制度及索引；
9. 党政联席会、党委会、理论学习中心组学习、领导班子民主生活会的会议纪要及原始记录；
10. 领导班子成员述职述廉材料、“两学一做”学习教育对照检查材料等；
11. 学院基层党组织设置情况；学院党委、基层党支部把好教职工政治关、师德关的具体办法及相关材料；教师党支部书记“双带头人”培育工作相关办法及材料；
12. 教职工思想政治教育及意识形态工作等方面材料；
13. 学生思想政治教育及意识形态工作等方面材料；
14. 学院党委开展“两学一做”学习教育常态化制度化有关材料；
15. 学院党委开展“四有”好老师，四个引路人学习实践活动的有关材料；
16. 学院党委学习宣传贯彻全国教育大会精神的有关材料；
17. 党风廉政建设方面材料（计划、总结、会议及活动记录等）；
18. 人才引进、人才招聘、干部选任等方面材料； 
19. 收到的信访件及办理情况；
20. 学校落实教育部巡视反馈意见整改方案中，涉及本单位牵头或参与任务的落实情况；
21. 其他需要向巡察组提供的材料；
22. 巡察组要求提供的其他材料。
要求：以上材料的涉及年限为20XX年X月至今，请于巡察组进驻时提供给巡察组。如有原件、原始记录，必须提供原始记录。
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